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Reglemente for krisledningsnamnden

§1. Krisledningsnamndens verksamhetsomrade
Krisledningsnamnden har till uppgift att utgéra ledningsfunktion och fullgéra uppgifterna
under extraordinara handelser i fredstid, detta enligt lagen om kommuners och regioners
atgarder infor och vid extraordindra hdandelser i fredstid och hojd beredskap, 2006:554, 2
kap 2 § (LEH). Namnden har ingen funktion under hojd beredskap. Vid hojd beredskap
ansvarar kommunstyrelsen for ledningen av den del av det civila forsvaret som
kommunen ska bedriva (3 kap 2 § LEH).

Med extraordindr hdandelse avses en sadan hindelse som avviker fran det normala,
innebar en allvarlig storning eller 6verhdangande risk for en allvarlig stérning i viktiga
samhallsfunktioner och kraver skyndsamma insatser av kommunen.

§2. Beslut om ikrafttradande
Ordféranden i krisledningsnamnden beddmer nar en extraordinar handelse medfoér att
namnden ska trada i funktion och beslutar i sddana fall att sa ska ske (2 kap 3§ LEH).
Om ordféranden har forhinder ska ndmnden sammankallas pa begaran av en enskild
ledamot.

§3. Krisledningsnamndens 6vergripande uppgifter
Krisledningsndmnden kan besluta om att 6verta hela eller delar av verksamhetsomraden
fran 6vriga namnder i kommunen i den utstrackning som ar nédvandig med hansyn till
den extraordindra hdandelsens art och omfattning.

Krisledningsndmndens ordférande ska vid sadana beslut omgaende informera ordférande
i berord styrelse/namnd om beslutet.

Nar férhallandena medger det ska krisledningsnamnden besluta att de uppgifter som
namnden har 6vertagit fran andra namnder ska aterga till ordinarie namnd (2 kap. 4 §
LEH). Detta beslut kan dven fattas av endera kommunstyrelsen eller kommunfullmaktige
(2 kap. 6 & LEH).

§4. Stod till enskild
Krisledningsndmnden far under en extraordinar hiandelse lamna begransat stod till enskild
som drabbats av handelsen.

§5. Bistand mellan kommuner
Krisledningsnamnden far pa begaran bista andra kommuner som drabbats av en
extraordindr handelse.
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§6. Sammansattning
Krisledningsnamnden bestar av 3 ledamoter och 3 ersattare.

§7. Uppdrag och verksamhet
Krisledningsnamnden ska inom sitt verksamhetsomraden f6lja vad som anges i lag eller
annan forfattning. Den ska 6vervaka att 6vertagna verksamheter bedrivs i enlighet med
de mal och riktlinjer som fullméktige har beslutat, de féreskrifter som finns i lagar och
foérordningar samt i styrelsens och berérda namnders reglementen.
Bland namndens uppgifter ingar att svara for information till berérda, allmanheten med
flera och att samverka med andra myndigheter och organisationer.

§8. Organisation inom verksamhetsomrade
Krisledningsnamnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och dndamalsenlig med
hansyn till aktuell situation och till av fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.
| den man beslutanderatt i verksamhetsfragor, som overtas av krisledningsnamnden, av
ordinarie ndmnd har delegerats till anstalld, ska samma delegation galla fran
krisledningsnamnden, om den inte beslutat annat.
For att fullgora sina uppgifter forfogar krisledningsnamnden i erforderlig utstrackning
over
férvaltningarnas personal.

§9. Behandling av personuppgifter
Krisledningsnamnden ar personuppgiftsansvarig for de register och andra behandlingar av
personuppgifter som sker i namndens verksamhet.

Om krisledningsnamnden behandlar personuppgifter i ett fér flera namnder gemensamt
system dr ndmnden gemensamt personuppgiftsansvarig tillsammans med de andra
namnderna. Hanteringen ska da regleras av en 6verenskommelse.

Om en namnd behandlar personuppgifter pa en annan ndmnds uppdrag utgér namnden
personuppgiftsbitrade. Den personuppgiftsansvariga namnden ska utfarda instruktioner
for personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska foremalet for behandlingen,
behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av personuppgifter och kategorier av
registrerade framga.

Nar krisledningsnamnden utgor personuppgiftsbitrade ska hanteringen ske i enlighet med
uppstallda krav i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets forordning (EU)
2016/679 av den 27 april 2016.

Krisledningsnamndens dataskyddsombud ar samma ombud som det for
kommunstyrelsen.
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§10. Dokumentation, uppféljning, aterredovisning och rapportering till
fullmaktige

Krisledningsnamnden ska kontinuerligt journalféra hdandelser och meddelanden av vikt.

Ndamndens protokoll ska anmalas vid ndrmast féljande kommunstyrelsesammantrade och

narmast foljande sammantrade med kommunfullmaktige.

§11. Information och samrad

Krisledningsnamnden ska fran évriga namnder fa den information och det underlag som
de behover i sin verksamhet.

Némnderna ska samrada néar deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens
eller annan namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Krisledningsndmnden beslutar om formerna for samradet.

8§12. Arbetsformer

12.1. Tidpunkt for sammantraden
Krisledningsndmnden sammantrader pa dag och tid som krisledningsnamnden
bestammer.
Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av krisledningsndmndens ledamoter
begar det eller om ordféranden anser att det behovs. En begdran om extra sammantrade
ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
onskas behandlas pa det extra sammantradet.
Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordféranden om tiden for extra
sammantrade. Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade
eller andra dagen eller tiden fér sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena. Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dandras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrattas om beslutet.

12.2.  Deltagande pa distans
Krisledningsnamnden far, om sérskilda skal foreligger, sammantrada
med narvarande pa distans. Kallas namnden med kort varsel ska anmé&lan om énskemal
att delta pa distans meddelas i direkt anslutning till att ledamoten far kallelsen.
Ordféranden avgdér om narvaro far ske pa distans.

Digitalt ssammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska
vara sa beskaffad att obehoriga inte ska kunna ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.
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12.3. Kallelse
Namndens ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta.

Kallelsen ska, om mojligt, vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelse far ske elektronisk.

Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare senast en vecka fore
sammantradesdagen eller i sa god tid som omstandigheterna medger.

Foranleder handelsen sa pass akut hantering av krisledningsnamnden att skriftlig kallelse
inte hinner upprattas, eller att hdndelsen art ar av sadan natur att en skriftlig kallelse inte
kan upprattas, kan kallelsen ske muntligt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordféranden ska i kallelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

12.4. Narvaroratt
Krisledningsnamnden har ratt att medge anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig som
inte ar ledamot eller ersattare i krisledningsndmnden ratt att narvara vid sammantrade
med krisledningsnamnden for att lamna upplysningar.
Om krisledningsndmnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verldggningarna men
inte i besluten.
Krisledningsnamnden far harutéver bestdmma att annan ska ha ratt att narvara vid
namndens sammantraden.
Om inte namnden beslutat annat ska arenden foredras infor namnden av
kommundirektdren, av den denne utser, av chef for berdrd férvaltning eller av den denne
utser.

12.5. Ordférandens ansvar
Det aligger ordféranden att
1. leda krisledningsndmndens arbete och sammantraden
2. kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente
3. kalla ersattare
4. infér sammantradena se till att drendena som ska behandlas i krisledningsndmnden
vid behov ar beredda
5. framlagga forslag till beslut i de arenden som ska avgoras av
krisledningsnamnden
6. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i krisledningsndmnden
7. bevaka att krisledningsnamndens beslut verkstalls
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12.6. Presidium
Krisledningsndmndens presidium ska besta av ordférande, férste vice ordférande och
andre vice ordférande.
Vice ordféranden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet
i den man ordféranden anser att det behovs.

12.7.  Ersattare for ordféranden och vice ordférande
Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett sammantrade, far krisledningsndmnden utse en ny ordférande bland de
tjanstgdrande ersattarna.
Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
krisledningsnamnden langst tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgéringstid fullgors
ordférandens uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande gidller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag
under en langre tid.
Ersattaren ska fullgbra samtliga ordférandens uppgifter.

12.8. Forhinder
En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare och sin ersattare.

12.9. Ersattares tjanstgoring
Om en ledamot ar férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersattare tjanstgora i ledamotens stélle. Den erséattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgdra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
dven om en ersattare tratt i ledamotens stélle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna men inte ratt att lamna
forslag till beslut eller ratt att fa sin mening antecknad till protokollet (beslutat KF
2018-06-14 § 33).

Ersattare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens
tjanstgoring, far dock en ersattare som instéller sig under pagaende sammantrade trada
in istdllet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.
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12.10.  Jav, avbruten tjanstgoring och vaxeltjanstgoring
En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsférhallandet mellan partierna.

12.11.  Yrkanden
Nér krisledningsnamnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far
inte nagot yrkande andras eller laggas till, om inte krisledningsndmnden enhalligt beslutar
att medge det. Om ordféranden anser att det behovs ska ledamoten som framstallt ett
yrkande inkomma med det skriftligen.

12.12. Deltagande i beslut
En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan
anmalan anses ha deltagit i beslutet, om krisledningsnamnden fattar det med
acklamation.

12.13. Reservation
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

12.14. Protokollsanteckning, sarskilt yttrande
Ordféranden kan medge en ledamot som deltagit i 6verlaggningen i ett darende att
anteckna sin mening i protokollet, ett sa kallat sarskilt yttrande, eller att fa en
protokollsanteckning inford i protokollet. Begaran ska framstallas i anslutning till arendets
behandling och anteckningen eller yttrandet ska presenteras innan sammantradet
avslutas.

12.15.  Justering av protokoll
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Krisledningsnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt efter sammantradet och justeras av ordféranden och en
ledamot.
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12.16.  Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
Krisledningsnamnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gallande bestammelser.

§13. Delgivningsmottagare
Delgivning med krisledningsnamnden sker med ordféranden, kommundirektéren,
ledamot eller annan anstalld som krisledningsndmnden beslutar.

§14. Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran krisledningsnamnden ska pa
krisledningsnamndens vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
kommundirektoren eller annan tjansteman som ndmnden utser. Vid forfall for
ordféranden intrdder vice ordféranden och vid forfall fér denne den ledamot som
krisledningsnamnden utser.
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