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Salems grafiska profil —
vart ansikte utat

Var grafiska profil representerar Salem. Den fungerar som
kommunens ansikte utat och ska hjalpa Salems kommun att
bli igenkdand och ihagkommen. Den ska ocksa gora det latt for
omvarlden att se vilka verksamheter som drivs av kommunen.
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Ett enhetligt och konsekvent grafiskt uttryck signalerar
stabilitet och professionalitet, och skapar trygghet
bland medborgare, naringsliv och andra intressenter.

Vision och vardeord bygger grunden

Var vision och vara vardeord ligger till grund for

vart grafiska utseende. Visionen ska fungera som en
ledstjarna for vart arbete och hjalpa oss utveckla var
kommun till att bli &nnu battre for vara medborgare.

“Salem ér den ndra kommunen. Hdr dr det bra att
vdxa upp och bo under hela livet. Det ér ndra till
naturen, ndra till goda kommunikationer, néra dialog
mellan boende och alla som arbetar fér dem. Vi tar
tillvara den lilla kommunens férdelar, skapar god
milj6é och trygghet med kvalitet och stabil ekonomi.

Vidra framsta kdnnetecken dr skolor med bra
resultat och trivsel, aktiva smdféretag, ett berikande
féreningsliv och en vilférd ddr ingen Iémnas utanfér.
Tillgdnglighet, engagemang, nyténkande och
samarbete dr vdrdeord fér kommunens arbete.”
Vara fyra vardeord summerar vara varderingar,
attityder och férhallningssatt och hjalper oss att
uppna var vision.

—Tillganglighet

— Engagemang

— Nytankande

—Samarbete

Var profil stodjer oss i vart arbete

Var grafiska profil ar ett internt hjalpmedel. Nar vi
anvander den grafiska profilen behover vi inte fundera
over det grafiska utseendet utan kan koncentrera
oss pa innehallet i det som ska kommuniceras. Den
grafiska manualen beskriver 6vergripande riktlinjer
for var grafiska profil och ska foljas. Manualen ar
dock inte heltackande i alla fragor som kan beréra
kommunikationsmaterial. | undantagsfall behdver
du kanske goéra avsteg fran reglerna i denna.
Kontakta da forst kommunens kommunikationschef
som ytterst ansvarar for Salems grafiska profil.



Salems kommunvapen &r en del av var logotyp
Logoty p och registrerades 1983 da Salem ater blev en

egen kommun. Den officiella beskrivningen

(blasoneringen) av vapnet lyder:

Logotypen ar den officiella symbolen fér Salems kommunala “I féilt av guld tre gréna murgréneblad, ordnade tvd
organisation. Den ska finnas med i alla sammanhang dar och ett, samt ddrunder en av en vagskura bildad gron
. . . stam, belagd med en fisk av guld med réda fenor.
Salems kommun ar avsandare, medarrangor eller sponsor. Murgronebladen syftar p ett botaniskt intressant
Logotypen bestar av Salems kommunvapen och texten Salems bestdnd av murgréna pé orten, uppmérksammat

redan pa 1700-talet av bland annat Carl von Linné.
Fisken har hamtats fran Svartlésa harads 1500-
talssigill. Den har sannolikt inget med den helige
Botvids attribut att géra, men méjligheten finns,
eftersom Botvid var kdnd och vordad i hela hdradet.

kommun. Den finns bade i staende och liggande format.

Texten Salems kommun ar en del i var logotyp
och ar specialritad for Salems kommun.

Logotypens utseende ar helt faststallt och finns
framtagen som komplett bild. Den far under inga
omstdndigheter fordndras, ritas om eller férvanskas.
Logotypen finns i tva format: stdende och liggande.

Salems
kommun

Logotypen i stdende format (1) Logotypen i liggande format (2)




Storlek

Den minsta bredden for logotypen ar:

— Stdende 10 mm

— Liggande 20 mm

Det finns inga begrdnsningar i logotypens

storlek uppat men det ar viktigt att logotypen
kdnns proportionerlig i varje sammanhang.

Placering

Logotypen med fargat vapen och svart text
placeras som grundregel mot vit bakgrund.
Den far aldrig placeras i en cirkel.

Farger

Logotypens farger ar guld (PMS 873 c), Salemgrén
och Salemrod (se sidan 7 for fargreferenser).

| vart logotyppaket finns féljande
fargkombinationer fardiga att anvdnda:

CMYK — anvands i fyrfargstryck.

PMS —anvands enbart i tryck med Pantone-farger.
RGB — anvands for skarmvisning, exempelvis

pa webben eller i presentationsbilder.

SVART — anvands i enfargstryck.

CMYK, PMS och RGB-logotyperna finns dven

med vit text, som anvands nar logotypen
maste placeras pa en fargad bakgrund.

Frizon

Var logotyp ska vara tydlig fér mottagaren.
Darfor ar det viktigt att logotypen sarskiljs fran
andra grafiska element med hjalp av en sa
kallad frizon. Den rekommenderade frizonen
ar samma storlek som bokstaven ”S” i “Salem”.
Frizonen ska appliceras at alla fyra hall.

Exempel pa svarta logotyper

Salems,

kommun

Exempel pa logotypens frizon

Filformat

For att den grafiska profilen ska vara enhetlig finns
logotypen skapad i ett antal olika filformat som
ska tacka upp de produktionsbehov som finns.

EPS

EPS (Encapsulted Post Script) ar ett vektoriserat
filformat som kan férstoras och férminskas utan att
forlora i kvalitet. Detta format anvands med fordel vid
skapande av grafiskt formgivna dokument och tryckning.

JPG

JPG (Joint Photography Experts Group) ar ett
komprimerat format som med fordel kan anvandas
i Google Docs, Microsoft Office och pa webben.
Dock finns det granser pa hur mycket man kan
forstora detta format utan att forlora i kvalitet.

PNG

PNG (Portable Network Graphics) anvands framst
for presentionsbilder, exempelvis i Google Docs
eller Microsoft Powerpoint. Formatet stodjer
genomskinlighet vilket betyder att logotypen kan
placeras pa en fargad eller ménstrad bakgrund
utan att det blir en vit bakgrundsruta. Dock finns
det granser pa hur mycket man kan férstora
detta format utan att forlora i kvalitet.



Q Grafiska element

FOr att starka och tydliggora vart varumarke
anvander vi olika grafiska element som lyfter
fram Salems kommun pa ett unikt satt.

Salems naturslinga

Cirklar

Salems naturslinga symboliserar den komplexitet och
de olikheter som finns i Salem, som smalter samman
och skapar bade gemenskap och helhet. De mjuka
och béljande formerna representerar tryggheten i
Salem samtidigt som rérelsen och flédet visar pa ett
aktivt samhalle fyllt av mojligheter och utveckling.

I illustrationsdetaljerna finner vi kdnda natursymboler
fran Salems narmiljé sasom sipporna och murgrénan.
Murgrénan ar en standigt gronskande vaxt som oavbrutet
vaxer och utvecklas — precis som Salem. De manga gron-
omradena och sjoarna finns ocksa med som en bas.

Naturslingan anvands som ett komplement till

var logotyp och 6vrig kommunikation sasom

texter och bilder. Den finns fardig som bild i olika
konstellationer. Den far under inga omstandigheter
fordandras, ritas om eller férvanskas. Hur den ska
anvandas regleras i vara framtagna mallar och de
designexempel som presenteras i denna manual.
Utover naturslingan kan aven cirklar anvandas for

att exempelvis lyfta fram viktiga budskap i form av
rubriker, fakta, citat och bilder.



e Farger

Salems fargpalett har inspirerats av naturen,
dess arstidsvaxlingar och vart kommunvapen.

Salembla

c88 m0 y20 k2
r0 gl67 b197
#00a7¢c5
Pantone 632 ¢

Salemgul

c0 m33y100 k4
r242 g175 b0
#f2af00
Pantone 124 c

Salemgron

c100 mO0 y100 k20
r0 g129 b53
#008135

Pantone 348 c

Salemrod

c10 m100 y70 kO
r213 g11 b59
#d50b3b
Pantone 200 c

Primara farger

Sommarbla

¢70 m0 y0 kO
r32 g187 b239
#20bbef
Pantone 298 ¢

Hostgul

c0 m60 y100 kO
r240 g124 b0
#f07c00
Pantone 716 ¢

Sommargron

¢60 m0 y100 kO
r117 g183 b39
#75b727
Pantone 369 c

Kompletterande farger

Fargerna anvands framst i Salems naturslinga.

De kan dven med fordel anvandas i exempelvis
rubriker, cirklar och bakgrundsfarger. Dock &r det
viktigt att texten alltid &r tydlig och enkel att lasa.

| forsta hand anvander vi vara primara farger. Salemrod
anvands dock sparsmakat eftersom stora mangder

rétt kan uppfattas som varning. Vara kompletterande
farger anvands for att skapa variation.

Vinterbla

c30 m3y0 k3
ri83 g218 b241
#b7dafl
Pantone 291 ¢

Vargul

c0 m7 y100 kO
r255g226 b0
#ffe200
Pantone 7404 c

Hostgron

€25 m0 y95 k35
r153 g159 b17
#999f11
Pantone 384 ¢



0 Bildmaneér

En bild sdger mer an tusen ord. Darfor ar det i manga fall
bra att anvanda bilder av olika slag for att forstarka och
tydliggora det vi vill sdga i var kommunikation.

Exempel pa foton

¥R

Kommunens verksamhet bedrivs for alla vara medborgare.
Darfor lyfter vi fram méanniskor i vara bilder — manniskor i
olika aldrar, med olika bakgrund och i olika situationer.

Foton

Vi fokuserar pa manniskorna som deltar i kommunens
verksamheter och undviker foton pa exempelvis teknisk
utrustning och folktomma parker och byggnader. Bilderna
ska formedla en positiv kdnsla men ocksa verkligheten.

Det ar viktigt att vara bilder ar av hog kvalitet dven tekniskt.
Se till att bilderna alltid ar skarpa, har bra farger och

ljus. For basta tryckresultat bor bilder ha en uppldsning

pa minst 300 dpi i den storlek den ska anvandas.




lllustrationer och grafik

| vissa fall kan det vara svart att anvanda foton for att
formedla ett visst budskap. Da kan illustrationer eller
grafik istédllet anvdndas. Vid dessa tillfallen ar det viktigt
att utférandet ar professionellt och att det anpassas
efter &mne och malgrupp. Illustrationer och grafik

bor i stor utstrackning inkludera vara profilfarger.

A

Exempel pa illustrationer

Bra att veta om bilder:

— Om du publicerar en bild pd manniskor i
reklamsyfte maste de i forvag ha godkant
detta. Barn under 18 ar maste alltid ha
malsmans godkannande.

Social-
forvaltningen

— Du maste alltid ha fotografens/illustratérens
Nirpolisen tillstand att anvanda en bild. Det géller
dven bilder i bocker och pa internet.

— Forsok att ange fotografens/illustratérens
namn vid publicering (ibland kan det
vara ett krav fran upphovsmannen).

— Om du anlitar en fotograf/illustratér,
avtala alltid villkoren innan
(ex. anvandning, tid).

Andra
aktorer

Exempel pa grafik



| allt vart material anvander vi Calibri, ett [attlast och
modernt typsnitt. Dess runda karaktar skapar en mjuk
och vanlig kansla. Calibri finns forinstallerat pa de
senaste datorerna och anvands i vara mallar.

abcdefghiljklmnopqrstuvwxyzaao 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAQ

abcdefghiliklmnopqrstuvwxyzadé 1234567890
ABCDEFGHIJKLMINOPQRSTUVWXYZAAG

abcdefghiljkilmnopgrstuvwxyzaao 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

abcdefghiljklmnopqrstuvwxyzadé 1234567890
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAO

Calibri

Calibri ar ett san-serif-typsnitt som har utvecklats

av Lucas de Groot, en hollandsk formgivare. | vara
mallar ligger forinstalld formatering for typsnitt,
textstorlek och radavstand. Dessa dr framtagna baserat
pa varje dokuments information och &r anpassade for
att vara lattlasta. Genom att anvdnda dessa installningar
blir var kommunikation tydlig och konsekvent, vilket
upplevs som professionellt och skapar trygghet.

Vi anvander i forsta hand gemener (sma bokstaver)
i I6pande text och rubriker.



G Designmallar

Med hjalp av designmallar kan vi enkelt producera olika typer
av kommunikationsmaterial. | mallarna finns var logotyp

och vart grafiska monster inlagda tillsammans med ratt
typsnitt och en layout som féljer var grafiska profil.

( R
Salem &r den ndra kommunen. Har ar det nara till beslut och paverkan, néra till

rekreation i naturreservat, nara till lokal service men ocksa till Stockholm med stor-
stadens utbud. Vi har ndrmare 15 600 invanare och 1 000 anstéllda. Vara vardeord
tillganglighet, engagemang, nytdnkande och samarbete genomsyrar vart arbete.

Salems kommun soker
— Larare till Kulturskolan
— IT-tekniker

Valkommen med din ansdkan sa snart som majligt.
Sista ansokningsdag ar 20XX-XX-XX.
Salems .. o
kommun Las mer pa www.salem.se
\_ J

Exempel pa annons 122 x 110 mm

Mallar finns bland annat for foljande material:

Google Docs:

— Foldrar (A4, A5)

— Affischer (A4 liggande och staende)
— Faktablad (A4)

InDesign:

— Foldrar (A4, A5)

Affischer (A4 liggande och staende)
Faktablad (A4)

Rollup

Annonser

a N
Salems kommun soker

— Larare till Kulturskolan
— IT-tekniker

>
)

Valkommen med din ansokan
sa snart som mojligt. Sista
ansokningsdag ar 20XX-XX-XX.
Salems
kommun Www.salem.se
\_ J

Exempel pa pluggannons 80 x 80 mm



Négra tips nar du producerar material — Anvand naturslingan som ett tydligt grafisk element.
Den kan anvédndas enskilt eller i kombination

— Anvand i forsta hand vara mallar i InDesign g -
med exempelvis bilder eller en bakgrundsfarg.

och Google Docs. De kan aven inspirera dig
om du behéver producera nytt material. — Valj farger fran var fargpalett.

- Kontrollera att du anvénder ritt logotyp — Anvénd typsnittet Calibri.

och respekterar frizonen. Logotypen far — Skapa variation i texterna genom att anvanda
aldrig placeras i en cirkel. rubriker, mellanrubriker, styckeindelning,

Kom och arbeta
med oss i Salem!

Tat wis euiscidunt vel irit praesequisi
orem ing et, volor sustrud exerilla facing
et, sim vulpute doloboreet ing ex et, quate

punktlistor, faktacirklar med mera.

Lat ditt

, foretagvaxa
i Salem!

Barn- och utbildningsforvaltningen

Sa har ansoker du om

skola till ditt barn

Wiscidui ssequipissi tionse vulla commod del eu facipit nonsed mincilla faccum do
eumsandignit at, quation elesequi tie delit praestrud modolenibh et pratin hendre
velesse ctetue feu faccumsan henisit la feu facidui bla facipit lore commodipit.

Reet, cortinc ilissit nostin ute

Luptate facidunt volore te tet am quationullan
er sustisi el ulla facidunt ad ming elit lore dolum-
molore feuis endiamet ulluptat ullaore duisci-
duisl iusciduis nibh eraestrud ex essi bla faccum
nulla faccummy num ver sit pratet lore faccum
vel dolor sed dipis! dunt lutem iuscidunt wissi.

Tem veriure do od molutem zzriure
exer am nostrud modolutat lum

Te modignibh er sis alit veril el del dolore conulput
et, conse moluptat. Ectet utate dolobor sent

Ilaore vulput lutpatum venim dolobore exer se

del ex et velenim dolore dolent volestrud tion-
sequat. Volesse del deliquisl ut dolortisi blam,
vullaor ipsuscil dio cortie ming eugiam voluptat

ut accummy nos nis aliquipit ut iuscidunt incil et
prate dolore dolore dolore faccum veliqui scili-
quat velesen dipisl estie ming enibh etum er irlis
digna faciliquis utat, consed duis alis ad et, si.

Henit ullamco mmolestrud te conulputatue vel ut-
patuero dolore feum nisl erit ulluptat velisse quatie

eummy nostie tio dolobortion ea at. Putem velessisi.

Os ex et augiatu eriuscillam il eriure et, quam, sum
augiamcorem delismo dipit, veriuscidunt nos duis!
ipiscip suscipismod tie consequat. Duisl exeraese
dolobor ad min utpat utem zzrit, commy non-
sectem qui tincil dolor iril il dolut nonsend ipisim
num ip er secte miniamc ommodol oboreetuero
do corpero conse dit vent vel ut velit lute magna

commy nulput aut alis diam ex euipit, con henim
dolore feugait eu feugue modoloreet, commy
niam, vel el et delis! ullutpat nullam irillaor si.

Ed tate feuguer iure del ulput er

Augiam zzriuscilit, secte dolore feu facillam non
ullute modolor ipit, consequi te et praesequipit
prat. Odigna accum zzrit venisl el utat alit dipit
praese feugiat et wis etumsan dignim quat landit
ullutat er at ip eugueri llandre dolortie modolut-
pat dolent adignisit, commy nostrud eu feum nulla
faccum dolorting estionu Iputem del endrem num
iriustrud eraesed esto dignisim dolore min volen-
dit vel ute duisl utpationum zzriliquis dit ullan ex
etumsandrem non ut am, corem non vel in vul-
lumm olobor aliquat ut vulputp atiniam, conul-
lum iliscidunt utat. Pat nonsecte dolorper aute

et wis nostissim in eui blaor se vercilla consequis
nim il eum vent ute feugait luptat, velit luptat ut
luptat velis dolor inim dui blaore dunt lutem vul-
lam zzriure dolor ationseniam vullaorperit lor sim
amet lobortin ut iriustrud estrud minit ut utpat.

Ulla accumsa ndreet iuscipsusci eum quipiscil do
odolor aliquissecte feugiatis nisl utpatumsan el do
dio odipism olobore consed dolorperos dolummy

Salems magniam nit am, consenissit augiatet. Tat wis eviscidunt vel irit praesequisi Tel: 08-532 SXX XX

kommun oreming et, volor sustrud e}(erllla facing Sale ms E-post: xxooo@salem.se
Salems et, sim vulpute doloboreet ing ex et, quate kOmmUn www.salem.se
kommun magniam nit am, consenissit augiatet.

Exempel pa framsida A4 broschyr

Exempel pa framsida A5 broschyr

Exempel pa A4 faktablad



For ett annu

battre Salem!

Var vision

Salem dr den ndra kommunen.
Har dr det bra att vdxa upp
och bo under hela livet.

Samarbete
Tillganglighet
Engagemang
Nytankande

Det &r néra till naturen, néra till goda
kommunikationer, nédra dialog mellan
boende och alla som arbetar for dem.

Vi tar tillvara den lilla kommunens
fordelar, skapar god miljé och trygghet
med kvalitet och stabil ekonomi.

Véra framsta kdnnetecken &r skolor med
bra resultat och trivsel, aktiva smaforetag,
ett berikande féreningsliv och en valfard
dar ingen lamnas utanfor.

Samarbete, tillgdnglighet, engagemang
och nytdnkande &r vardeord for
kommunens arbete.

Salems
kommun

Exempel pa A3 affisch

Salems
kommun

Prata med oss

om aldreomsorg!

Aldreomsorgen ser till den boende/kundens
individuella behov sa att de kdnner trygghet,
delaktighet, far ett gott bemétande och en aktiv
meningsfull tillvaro i gemenskap med andra.
Aldreomsorgen i Salems kommun bestar av
¢ ledsagning

¢ hemtjanst

o dagverksamhet

e maltidsservice

¢ korttidsboende/avlastning

e dldreboende.

www.salem.se

Salems
kommun

Prata med oss
om aldreomsorg!

Aldreomsorgen ser till den boende/kundens
individuella behov sa att de kdnner trygghet,
delaktighet, far ett gott bemdtande och en aktiv
meningsfull tillvaro i gemenskap med andra.
Aldreomsorgen i Salems kommun bestér av

ledsagning

hemtjanst

dagverksamhet

maltidsservice

korttidsboende/avlastning

dldreboende.

www.salem.se

Exempel pa rolluper



| vara mallar ligger forinstalld formatering for typsnitt,
textstorlek och radavstand. Dessa ar framtagna
baserat pa varje dokuments information och &r
anpassade for att vara lattlasta. Mallarna ar gjorda
for fargutskrift, men kan dven skrivas ut i svartvitt.

0 Kontorsmallar

Vara kontorsdokument ska bidra till att skapa
enhetlighet i var kommunikation. Darfor finns fardiga
mallar framtagna i Google Docs och InDesign.

Post: Salems kommun, 144 80 Ronninge Telefon: 08-532 598 00 E-post: info@salem.se
Besdk: Siby Torg 16, Salem Fax; 08-532 508 87 Webb: wwwsalem.se

Salems 2014-01-01
kommun Dnr 2014/44
lavl

Forvaltning
Handlaggare
Titel

Foretag

Fornamn Efternamn

Gatuadress

Postnummer Ort

Velesse ctetue feu f: henisit dipi
dolore et voluptatue euipissi iscidunt volutpat
Hej

Wiscidui ssequipissi tionse vulla commod del eu facipit nonsed mincilla faccum do
eumsandignit at, quation elesequi tie delit praestrud modolenibh et pratin hendre
velesse ctetue feu faccumsan henisit la feu facidui bla facipit lore commodipit
dolore et, voluptatue euipissim euiscidunt volutpat velesti onummod tat ulpute
dolorpero exeros nis digna alit utpat irlit erostrud magna am, susci blaor si.

Em zzrit, corem iriure dolore facin utpat

Im quat, conse faccum zzrillan utpatum dolore magnibh et nismolorem dolobor
tiniam, susci eummy num nos adipis augait wisis augait alit acip et, commod tatin
eugiame oreetum sandion sequismolor in ero dolore minit, volor sent nullam init.

Tate magna feuiscidunt ullutatie minibh eu faccumsandit lum in henismodolut praestin
veraesecte consed magniam quate ent wis nim dolortis aut wisisi blaorer aestismodo
exeril iure consequis eu faciduisit, quipit ut utatum diat lore comm esse molor si estrud et
am ip ex ex eui bla consed tem autem dignim dolum vel et ercilis num iuscip eum quam
do et luptat nim doluptat, sum il utatie dolor sequate dolorti ero odip eugiam, sustrud
tat. Ugue veniscidunt iusto odolore molorperatum am quate ex euguera essisi.

Oboreet venissed do delesto eniam, consequam iureet praesequipit dolorem augiat,

vero dolore dipsusci blamcore doluptating et, conse tionumsan venit eugiam velestrud
magniam, consenim usciduisi eugait iustie feuis ea feu feur am zzrit irit amet.

Med vanliga hlsningar

Fornamn Efternamn

Telefon: 073-123 4567
E-post: fornamn.efternamn@salem.se

Exempel pa brev

Salem TIANSTESKRIVELSE
alems 2014-01-01
kommun Dnr 2014/44

lavi
Forvaltning
Handlsggare
Titel

Till némnd

Rubrik

Forslag till beslut

Wiscidui ssequipissi tionse vulla commod del eu facipit nonsed mincilla faccum do
eumsandignit at, quation elesequi tie delit praestrud modolenibh et pratin hendre

velesse ctetue feu faccumsan henisit la feu facidui bla facipit lore commodipit.
Sammanfattning av rendet

Im quat, conse faccum zzrillan utpatum dolore magnibh et nismolorem dolobor tiniam,
susci eummy num nos adipis augait wisis augait alit acip et, commod tatin.

Arendet

Consequis eu faciduisit, quipit ut utatum diat lore commy nos aliquisim esse molor

si estrud et am ip ex ex eui bla consed tem autem dignim dolum vel.

Underrubrik

Tate magna feuiscidunt ullutatie minibh eu faccumsandit lum in henismodolut

praestin veraesecte consed magniam quate ent wis nim dolortis aut wisisi

blaorer aestismodo exeril iure dolor sequate dolorti ncipisis.

Finansiering

Am ea adiamcore eugiate minibh exeraesecte te eu feugait dolumsan ut estrud ex ero odip
eugiam, sustrud tat. Ugue veniscidunt iusto odolore molorperatum am quate ex euguera essisi.

Chefs namn Handlsggares namn
Titel Titel
Bilagor

Oboreet venissed do delesto eniam, consequam iureet praesequipit dolorem
augiat, vero dolore dipsusci blamcore doluptating et
Delges

Conse tionumsan venit eugiam velestrud magniam, consenim fusciduisi eugait iustie feuis ea feu feur am zrit
irit amet, sum velis am, senisse quipisim am, consend ignibh eum eugiatie dipsustrud magnim dolore esto.

Exempel pa tjansteskrivelse

Post: Salems kommun,

Sale ms 144 80 Rénninge
kommun Besok: Saby Torg 2,

Salem

Fornamn Efternamn
Titel

Forvaltningsnamn
Enhetsnamn

E-post: fornamn.efternamn@salem.se
Telefon: 08-532 599 XX Mobil: 070-XXX XX XX

Post: Salems kommun,

Salems 144 80 Rénninge
kommun Besék: Saby Torg 2,

Salem

Fornamn Efternamn
Titel
Forvaltningsnamn

E-post: fornamn.efternamn@salem.se
Telefon: 08-532 599 XX Mobil: 070-XXX XX XX

Exempel pa visitkort
(med och utan enhetsnamn)



Salerns
kommun

om bygeg
(D

Salems Féredragshallare

kommun 2014-01-01

Salems
kommun

Rubrik pa en rad

nonum resinum inverum pra vid me et ingultus se addum

* Essim volutatum nim delit, conum am zzriuscinibh
et ullandrer sequam nos nullamet incip ea feu faci tat

« Duis nulla feuis! ex erat lutat, corerae ssendrem
aut lut augue commy nullandip eum nulla commy nullan

Hendiamet, quam dolent am zzriureetue tat praessi
scipsusci bla faci blan hendip eu faccum nibh
elessen iscillum

 llandipit nonsecte velent alis alit adipsusto.

Hendiamet, quam dolent am zzriureetue tat praessi
scipsusci bla faci blan hendip eu faccum nibh
elessen iscillum

B S

Salerns
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« Nem se a vis ciam unitus cest aut gra crei pratismiu stices culiame

10 % far
besked
inom tio
dagar.

38UIUUOY 08 YT ‘UNWILIOY Swidjes

Rubrik pa tva
rader
« Nem se a vis ciam unitus cest aut gra crei pratismiu

stices culiame nonum resinum inverum pra vid me
et ingultus se addum

 Essim volutatum nim delit, conum am zzriuscinibh
et ullandrer sequam nos nullamet incip ea feu faci tat

 Duis nulla feuisl ex erat lutat, corerae ssendrem aut
lut augue commy nullandip eum nulla commy nullan

Hendiamet, quam dolent am zzriureetue tat praessi
scipsusci bla faci blan hendip eu faccum nibh
elessen iscillum

Salems
kommun

Exempel pa presentationsbilder

Salems
>y kommun

Exempel pa C5 kuvert




e Informationsprofil

| vara olika dokument ska vi vara tydliga och konsekventa
med vem som ar avsandare och hur medborgare och andra
intressenter kan fa mer information. Vi ska alltid vara
kontaktbara pa de telefonnummer och e-postadresser

som vi publicerar. Beroende pa typ av information och
utrymme kan nedanstaende upplagg anvandas.

Pa trycksaker — 6vergripande info:

Salems kommun
144 80 Rdnninge

Tel: 08-532 598 00
E-post: info@salem.se

www.salem.se

Pa trycksaker — specifik info:

Forvaltnings/enhetens namn
Salems kommun
144 80 Rdnninge

Tel: 08-532 5XX XX
E-post: xxxxxxxxx@salem.se

www.salem.se

E-postsignatur:

Fornamn Efternamn

Titel

Forvaltnings/enhetens namn
Salems kommun

Direkt: 08-532 5XX XX
Mobil: 07X-XXX XX XX

www.salem.se




0 Pa p p e rsva I/fo r m at \I;?sr;g::inte med papper. Darfor utgar vara

dokument fran A-serien som bestar av format

.. .. A I sasom A2, A3, A4, A4 kvadrat, A5, A6.
Salem ar en naturnara kommun och vi varnar om miljon.

Darfor valjer vi bade format och papper med omsorg. Papper

Vi anvander papper som ar bra miljéval. Samtidigt
ar det viktigt att det vi vill kommunicera i form

av texter och bilder blir tydligt. Valj darfor ett
mattbestruket, vitt papper som har en naturlig

420 x 594 mAnz] kansla och later bilder och farger komma till sin
ratt. Exempel pa mattbestrukna papper ar:
— Arctic Matt
— Galerie Art Matt
— Profi Matt
Pappersvikter
A3 Om vi anvander for tunt papper ger det intryck
297 x 420 mm av dalig kvalitet. Texten kan dessutom synas
igenom pappret och blir da svarlast. Samtidigt
blir ett for tjockt papper svarhanterat och kan
exempelvis innebdra hoga portokostnader.
Dessa rekommendationer ar bra att utga fran:
A4 Kontorsmaterial:
210 x 297 mm — Brevpapper: 90-100 g
— Visitkort: 270-300 g
AS Trycksaker:
148 x 210 mm — Informationsblad: 150-170 g
— Inbjudningar, kort: 270-300 g
A6 - 4-sidig folder: 150 g
105x 148 mm — Broschyrer —omslag: 170-250 g
— Broschyrer —inlaga: 130-150 g




@ Profilering

Vi mots ofta av olika maojligheter att profilera vara
verksamheter, exempelvis genom skyltar, fordon
och klader. For att se till att vart uttryck blir enhetligt

anvander vi féljande riktlinjer.

S

Salems
kommun

Verksamhet

Adress

Verksamhetsnamn

Skyltar

Skyltarna kan tillverkas i olika material beroende
pa i vilken miljo de ska placeras. En grundregel
ar att var logotyp ska finnas med pa alla skyltar.
| forsta hand ska skyltarna ha vit bakgrundsfarg.

Olika typer av skyltar kan vara:
— Fasadskyltar

— Entréskyltar

— Entrétavlor

— Vagvisare

— Dorrskyltar

— Informationstavlor/skyltar

Salems
kommun

Verksamhetsnamn

JL

Stockholms léns
landsting

Exempel pa skyltar



Riktlinjer for relationerna mellan
marginaler, logotyp och text pa skyltar

Nar en skylt ska formges, utga fran ett A-format
(exempelvis A3, A4 etc.) sasom de svarta streckade
linjerna nedan visar. Beroende pa vilket utrymme
som finns sa kan antingen den staende eller liggande
logotypen anvandas. Placera den till vdnster.

Anvand kommunvapnets storlek som matt for att Efterstrava en skyltstorlek dar innehallet ryms

ge logotypen tillrdckligt med utrymme mot kanter pa ett behagligt satt exempelvis sdsom de roda
och eventuellt andra logotyper. streckade linjerna nedan visar. Fokus ligger pa att
Texten (exempelvis verksamhetsnamn) appliceras uppna en bra och enhetlig balans i layouten.

i Calibri och med samma héjd som orden ”Salems
kommun” i logotypen. Avstandet mellan logotypen

och texten ska motsvara ”S” i ”Salems kommun”.

Om ytterligare en textrad behovs (exempelvis adress)
gors denna i 50 procent av den forsta textradens storlek.

Se skisser nedan som illustrerar detta.

Salems
kommun Y

[ S l nnan nnan
ad 1 Rad 1

ad 1 Rad1Rad1

Rad 2 (50 % storlek av Rad 1)

Exempel pa relationer mellan marginaler, logotyp och text pa skyltar
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Kultur- och fritids-
forvaltningen
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Klader

Vara arbetsklader sander viktiga signaler och skapar
trygghet, till exempel nar vi gor besok eller utfor
kdnsliga arbeten. Darfor ska vi tydligt visa att vi
arbetar pa uppdrag av Salems kommun, genom att
var logotyp alltid finns med pa vara arbetsklader. Vid
behov kan vi lagga till enhets- eller forvaltningsnamn.

Vanligtvis placeras logotypen pa vanster brost och/eller
pa baksidan av 6verdelar sasom t-shirts, skjortor, trojor
och jackor. Pa byxor kan logotypen placeras pa hoger ben.

For mindre formella klader, exempelvis t-shirts som
anvands vid olika evenemang, kan vi komplettera
profileringen med var naturslinga.

Exempel pa profilering av arbetsklader Exempel pa profilering av t-shirts
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Exempel pa fordonsprofilering

Fordon

Vi har manga fordon som anvands dagligen och

det ar viktigt att vi ar tydliga med att vi utfor arbete
pa uppdrag av Salems kommun. Darfér ska var
logotyp alltid finnas pa vara bilar. Sa langt det

ar mojligt kompletterar vi profileringen med var
naturslinga. Vid behov kan vi lagga till enhets- eller
forvaltningsnamn. Logotypen ska alltid appliceras pa
fordonets bada sidor och pa fordonets baksida.




Interi6r- och exteriordesign i Salem kan variera mycket

I nte ri 6 r- OC h exte ri 6 rd e S ig n beroende pa typ av utrymme, verksamhet och malgrupp.

De riktlinjer som finns i denna manual avseende
exempelvis logotyp, de grafiska elementen, farger

| vara verksamheters interior och exterior ska vi forsoka aterspegla och typsnitt & en bra utgangspunkt. Utéver detta kan

o .. . . ° . o . ve e . ytterligare inspiration hamtas fran naturen — tra, bark,
var vision och de varderingar som var profil bygger pa. Vi ska darfor i sten, vatten, mossa, gras, blommor, blad med mera. Det
storsta mojliga man anvanda var grafiska profil som bas nar vi utformar finns manga majligheter till kreativitet, dock &r det viktigt

att utformningen gors pa ett smakfullt och balanserat satt.

exempelvis vara offentliga lokaler, métesrum och arbetsplatser. i . .
Nagra exempel pa uttryckssatt:

— Vara profilfarger kan anvandas pa vaggar,
golv och material.

— Var naturslinga kan appliceras pd exempelvis
vaggar, material och mdbler.

— De runda cirklarna kan anvandas i méblernas

form, i dekorationer pa vaggar, som
konstverk med mera.

Exempelskisser pa hur den
grafiska profilen kan anvandas



oo ° ° Dessa verksamheter ska folja de gemensamma
@ Sa r p rOﬁ I e rl ng grafiska riktlinjerna men kan som tilldgg anvdnda
en egen symbol i marknadsféringsmaterial.
Symbolen ska i dessa fall tas fram professionellt for

FOr vissa av kommunens verksamheter kan sa kallad att f4 bra kvalitet. Fargerna fran paletten i den grafiska
.. . . oy . o profilen ska anvdndas. Den egna symbolen ska alltid

sarprofilering vara viktig, exempelvis pa grund av att de anvandas tillsammans med kommunens logotyp

ar sarskilt konkurrensutsatta. Vilka verksamheter som (se exempel nedan). Slutgiltig utformning av en egen
o . . . . bol sk: dka ki ikati hefen.

far anvinda egna symboler ska alltid forst godkdnnas symboTska godkannas aviomminiiahonseheren

av kommunikationschefen.

2014-01-01
Annan Dnr 2014/44
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Handliggare
Titel Foretag
Férnamn Efternamn
Gatuadress
Postnummer Ort
Velesse ctetue feu f: henisit
dolore et volup ipissi iscidunt volutpat
Hej

Wiscidui ssequipissi tionse vulla commod del eu facipit nonsed mincilla faccum do
Ve S FE . eumsandignit at, quation elesequi tie delit praestrud modolenibh et pratin hendre
Salems ke Velesse ctetue feu faccumsan henisit la feu facidui bla facipit lore commodipit
S Emsiommun Y p 4 dolore et, voluptatue euipissim euiscidunt volutpat velesti onummod tat ulpute
144 XX Ronninge gy dolorpero exeros nis digna alit utpat irilit erostrud magna am, susci blaor si.

Tel: 08-532 5XX XX 4 - h Em zzrit, corem iriure dolore facin utpat
E-post: XXXXXXXXX@salem.se 4 - 1 Im quat, conse faccum zzrillan utpatum dolore magnibh et nismolorem dolobor

tiniam, susci eummy num nos adipis augait wisis augait alit acip et, commod tatin
eugiamc oreetum sandion sequismolor in ero dolore minit, volor sent nullam init.

www.salem.se

Tate magna feuiscidunt ullutatie minibh eu faccumsandit lum in henismodolut praestin
veraesecte consed magniam quate ent wis nim dolortis aut wisisi blaorer aestismodo
exeril iure consequis eu faciduisit, quipit ut utatum diat lore comm esse molor i estrud et
am ip ex ex eui bla consed tem autem dignim dolum vel et ercilis num iuscip eum quam
do et luptat nim doluptat, sum il utatie dolor sequate dolorti ero odip eugiam, sustrud
tat. Ugue veniscidunt iusto odolore molorperatum am quate ex euguera essisi.

Oboreet venissed do delesto eniam, consequam iureet praesequipit dolorem augiat,

vero dolore dipsusci blamcore doluptating et, conse tionumsan venit eugiam velestrud
magniam, consenim iusciduisi eugait iustie feuis ea feu feum am zzrit irit amet.

Med vinliga halsningar

Fornamn Efternamn

Telefon: 073-123 4567
E-post: fornamn.efternamn@salem.se

Verksamheten & en del av

Salems Annan

kommun logo st Solems kommun, 144 80RGminge  Teleon:08.532 558,00 E-postsinfo@salemse org o 2120002874
Besti Saby Torg 16, Saem o 08532 598 87 Web: s slom e Bankgir: 2106569

Annan
logo

Exempel pa omslag av folder/broschyr Exempel pa brev



Salems kommun
144 80 Ronninge

Utgava 2. Formgivning och produktion: www.luxlucid.com

Tel: 08-532 598 00
E-post: info@salem.se

www.salem.se

Den grafiska profilen ar beslutad av kommunfullméaktige
i september 2013. Riktlinjerna galler tills vidare och
uppdateras efter behov. Den grafiska manualen

finns pa www.salem.se och pa intranatet.



